
ATTACHMENT A:  SF-182 FAQs For Purchase Card Holders 
 
What is an SF‐182?  
Standard Form 182, “Request, Authorization, Agreement and Certification for Training” is designed to 
capture costs associated with training from outside vendors—e.g. groups that are external to NRCS and 
USDA. 
 
Why are we requiring this? 
SF‐182s have been required by all USDA agencies since FY2008.  As agency budgets have tightened, 
training funds have come under increased scrutiny.  The SF‐182 is the only method available for tracking 
the portion of our training dollars that are spent on external training activities.  As a state, we need to 
be able to tell NHQ how much we have spent on training at any point during the year.     
 
An SF‐182 is required for: 

 Any training received from an outside company or organization, or from a non‐USDA agency.  
Some recent examples include: 

o CPR training 
o Microsoft Access and Excel training 
o Appropriations Law Training 
o Certifying Officer’s training provided by the US Department of Treasury 

 Training meetings; particularly those that require registration fees or travel costs.  This includes 
conferences attended for training purposes. 

*Employees will still be required to submit an AD‐700 if the training incurs a cost.* 
 
An SF‐182 is NOT required for: 

 Statewide trainings put on by NRCS or UDSA personnel.  Some recent examples include: 
o NEPA/CPA‐52 training provided by Idaho NRCS Technical Services staff. 
o Planning for Streams training provided by Idaho NRCS Engineering staff. 
o Soil Health training provided for Idaho NRCS by an NRCS employee at a National 

Technology Center. 

 Division or Area wide trainings  

 NEDC Course Trainings 

 Online, VTC or other trainings provided through AgLearn 

What do I do to ensure that an SF‐182 has been completed prior to approving an AD‐700? 
If you determine that an SF‐182 is required, make sure that the employee submits an SF‐182 with their 
AD‐700 request.  Attach a copy of the SF‐182 to the approved AD‐700 for your records.  If the 
procurement request is for more than one employee, a completed SF‐182 must be submitted for each 
employee that will participate in the training. 
 
If you have any further questions or concerns, or are not sure whether to submit an SF‐182, please 
contact Brett Ingles, Management Analyst, at (208) 378‐5690. 
 
 
 


