






Awards Flow Chart 
Attachment to IA Instruction 360‐395 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Employee completes AD‐287‐2 

nominating another 

employee/partner for an award 

Is person making the 

nomination an LT member? 

Forward AD‐287‐2 to LT 

member for Approval and 

Recommendation 

LT member approves 

AD‐287‐2 

NO 

YES 

Forward AD‐287‐2 to HR 

staff in Iowa State Office 

Maintain unapproved  

AD‐287‐2 at local office per 

records management. 

HR logs AD‐287‐2 on 

Awards spreadsheet and 

forwards to STC for 

approval after HRO signs 

State Conservationist 

Approves 

Returned to HR staff who 

notified LT member of STC 

Decision.   

Returned to HR Staff who 

notifies LT member of STC 

Decision. 

Is nominee an NRCS 

employee?

Forward for approval from 

head of Partner Agency 

Head of Partner Agency 

Approves

Maintain disapproved 

AD‐287‐2 at HR office per 

records management.

HR processes award and 

maintained in accordance 

with records management. 

YES 

NO

NO 

YES 

YES 

NO 

NO 

YES 


